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Cele procedur

Procedura przebywanie w budynku szkoty

Procedura rozpoczynania i zakoniczenia zaje¢ szkolnych, opiekunczych i pozaszkolnych.
Procedura organizacja zaje¢ dydaktycznych

Procedura kontaktéw z rodzicami/prawnymi opiekunami oraz usprawiedliwiania
i zwolnienia uczniow z zaje¢ dydaktycznych.

Procedura prowadzenia dokumantacji wychowawcy klas

Postepowanie z uczniem, ktéry ma dolegliwosci zdrowotne na lekcji

Procedura wypadku ucznia

Procedura organizacji przerw miedzylekcyjnych i dyzuréw nauczycieli

Procedura korzystania ze stotowki szkolnej

Regulamin w biobliotece szkolnej i czytelni.

Regulamin $wietlicy oraz procedura postepowania z dziecmi, ktére nie sg zapisane do
Swietlicy. Sprawowanie opieki nad uczniem w dni wolne od zaje¢ dydaktycznych. Procedura
przyprowadzenie i odprowadzenie na lekcje dzieci uczeszczajgcych do swietlicy

Procedura organizowania imprez i uroczystosci szkolnych. Regulamin dyskotek.

Regulamin organizowania wycieczek szkolnych, pétkolonii i kolonii

Procedura korzystania z szatni szkolnej

Regulamin pracowni komputerowej i zapewnienia bezpieczenstwa dziecka w sieci
Procedura uzywania telefondw komorkowych i innych urzadzen elektronicznych

Procedura uzywania jednolitych strojow uczniowskich

Procedura bezpiecznego uzytkowania sprzetu sportowego. Regulamin korzystania z sali
gimnastycznej oraz zewnetrznych objektéw sportowych.

Procedura Pomocy Psychologiczno-Pedagogicznej

Procedury postepowania w sytuacji wykorzystania monitoringu szkolnego.

Procedura postepowania w przypadku otrzymania telefonicznej informacji o podtozeniu
tadunku wybuchowego

Procedura postepowania w przypadku awarii instalacji gazowej

Procedura postepowania po ogtoszeniu ewakuacji

Procedura postepowania w przypadku otrzymania przesytki niewiadomego pochodzenia
Procedura postepowania na wypadek pozaru.

Procedura postepowania w zwigzku z bezposrednim zagrozeniem atakiem terrorystycznym
zwigzanym z zajeciem obiektu lub przetrzymywaniem zaktadnikow.

Procedura postepowania na wypadek wystgpienia kradziezy lub wymuszenia pieniedzy
lub przedmiotéw wartosciowych.

Procedura postepowania na wypadek wystgpienia agresywnych zachowan w szkole.



I.Cele procedur

1. Zwiekszenie bezpieczeristwa ucznidw w szkole.

2. Wdrozenie zasad postepowania pracownikow, rodzicow/opiekunéw prawnych

warunkujgcych wysoki poziom bezpieczenstwa.

3. Usystematyzowanie zasad postepowania spotecznosci szkolnej.

dzieci

4. Zwiekszenie kontroli nad spefnianiem obowigzkéw pracownikéw szkoty, ucznidow oraz

rodzicéw/opiekundéw prawnych.

Dotyczy:

nauczycieli
rodzicow/prawnych opiekundéw
uczniow

pracownikdéw administracyjno-obstugowych

TELEFONY ALARMOWE:

112 - EUROPEJSKI NUMER ALARMOWY

999 - POGOTOWIE RATUNKOWE

998 - STRAZ POZARNA

997 — POLICIA

992 - POGOTOWIE GAZOWE



Procedura przebywanie w budynku szkoty

Rodzice/opiekunowie prawni dzieci uczeszczajacych do szkoty majg prawo przebywania
w budynkach szkoty.

Rodzice/opiekunowie prawni przyprowadzajacy dzieci do szkoty nie odprowadzajg ich do klas,
przekazujg je w szatni nauczycielowi dyzurujagcemu. Jest to rowniez miejsce oczekiwania na
odbidr dziecka ze szkoty po zajeciach lekcyjnych.

Rodzice/opiekunowie prawni ucznidw niepetnosprawnych nie maja w tym wzgledzie
ograniczen.

Rodzice/opiekunowie prawni uczniéw nie mogg wchodzi¢ do stotéwki szkolnej w trakcie
wydawanych obiaddw.

. Osoby postronne na terenie szkoty mogg przebywaé tylko na czas zatatwiania spraw
w sekretariacie szkoty.

. Zabrania sie na terenie szkoty prowadzenia dziatan o charakterze handlowo — marketingowym.
. O pobycie oséb postronnych na terenie szkoty kazdy pracownik powinien informowac¢ dyrekcje
szkoty.

Rodzice/opiekunowie prawni oczekujacy na spotkanie z nauczycielem, pedagogiem lub
psychologiem szkolnym czynig to na parterze.



10.

Procedura rozpoczynania i zakonczenia zajec szkolnych, opiekunczych i pozaszkolnych

Uczniowie zapisani na $wietlice szkolng moga przebywac w niej od godziny 7:00 -16:30.
Pozostali uczniowie przychodzg do szkoty najwyzej 15 minut przed rozpoczeciem zajec
lekcyjnych.

Uczniowie majg obowigzek zbieraé sie przed salg, w ktérej majg pierwszg lekcje.

Dzieci przebywajg w szkole pod nadzorem nauczyciela dyzurujgcego, ktdry dyzur rozpoczyna
o godzinie 7.00.

Uczniowie podczas pobytu w szkole sg pod statg opiekg nauczycieli.

Uczniowie sg zobowigzani czytac ogtoszenia dyrekcji szkoty dotyczgce zmian w organizacji zajec
(tablica ogtoszen przy gtownym wejsciu), w klasach | — lll wychowawcy informujg o tym
rodzicow/prawnych opiekunéw w formie pisemnej, w klasach IV — VIl informuje o tym
wychowawca lub inny nauczyciel ustnie. Zmiany w planie lekcji spowodowane nieobecnoscia
nauczyciela umieszczone sg ksiedze zastepstw.

Rodzice/opiekunowie prawni dzieci, ktére nie ukonczyty 7 roku zycia, osobiscie przyprowadzaja
i odbierajg dzieci ze szkoty. Rodzice/opiekunowie prawni dzieci, ktére ukonczyty 7 lat sktadajg
oswiadczenie woli o tym jak dzieci wracajg ze szkoty do domu.

Po zakonczeniu zaje¢ nauczyciele sprowadzajg uczniow pod szafki. Wykonuje to nauczyciel,
ktéory ma ostatnig lekcje z dang klasg. Dzieci, ktére pozostajg w szkole ( Swietlica, obiady)
nauczyciel sprowadzajacy klase pozostawia pod opiekg wychowawcy Swietlicy lub nauczyciela
dyzurujgcego na stotéwce.

Uczniowie uczestniczacy w zajeciach pozalekcyjnych sg pod opiekg nauczyciela prowadzgcego,
zajecia sg zgtoszone dyrekcji, a rodzice/prawni opiekunowie w formie pisemnej wyrazaja zgode
na udziat w nich swoich dzieci.

Dzieci mozna zwolni¢ z zajeé lekcyjnych na pisemng prosbe rodzicéw/opiekundw prawnych,
ktdrzy osobiscie odbierajg dziecko ze szkoty. W wyjatkowych sytuacjach moze to uczynié inna
dorosta osoba wskazana przez rodzica/opiekuna prawnego (nauczyciel ma prawo
wylegitymowaé osobe odbierajgca dziecko)
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Procedura organizacji zaje¢ dydaktycznych

Zajecia lekcyjne trwajg 45 minut, sg zorganizowane zgodnie z tygodniowym rozktadem lekgji.
Dzwonek rozpoczyna i konczy lekcje.

Uczniom przebywajgcym w szkole zgodnie z rozktadem zaje¢ danej klasy pod zadnym pozorem
nie wolno opuszczac terenu szkoty.

Nauczyciel na kazdej lekcji sprawdza obecnos¢ ucznidw i dokonuje odpowiedniego
odnotowania. Informacje o samowolnym oddaleniu sie ucznia lub jego ucieczce niezwtocznie
nauczyciel przekazuje dyrekcji szkoty oraz rodzicowi/opiekunowi prawnemu ucznia.

Uczniowie majg mozliwos¢ pozostawiania czesci podrecznikow i pomocy dydaktycznych
w szkole. Obuwie zamienne moga zostawia¢ w szafkach.

Po zakonczeniu zajec¢ uczniowie w salach lekcyjnych pozostawiajg porzadek. Odpowiada za to
dyzurny oraz uczacy nauczyciel.

Wszelkie zmiany w organizacji zaje¢ prowadzacy nauczyciel ma obowigzek uzgadniaé
z dyrekcjg szkoty.

Nauczyciel prowadzacy zajecia dodatkowe/pozalekcyjne uzgadnia ich termin oraz czas trwania
z dyrektorem.

Nauczyciel prowadzacy zaktada dziennik zajeé, umieszcza w nim plan zajeé, liste uczestnikow,
obecnosci na zajeciach, tematyke poszczegdlnych jednostek.

Zajecia sg dobrowolne, a prowadzgcy musi uzyska¢ od rodzicow/opiekunéw prawnych ucznia
pisemng zgode lub rezygnacje na udziat. Zgody sg integralng czescig dokumentacji zajec.
Uczniowie uczeszczajacy na zajecia majg obowigzek wykonywaé polecenia nauczyciela oraz
dbac o porzadek i tad. Zajecia majg by¢ tak zorganizowane by byty catkowicie bezpieczne dla
uczestnikow.

W sytuacji zaistnienia wypadku nauczyciel stosuje odpowiednig procedure obowigzujgca
w szkole.



Procedura kontaktow z rodzicami/prawnymi opiekunami oraz usprawiedliwienia
i zwolnienia ucznidw z zajeé¢ dydaktycznych

Ogolne zasady kontaktéw szkoty z rodzicami/prawnymi opiekunami

1. Miejscem kontaktéw rodzicoéw/prawnych opiekunéw z wychowawcami klas, nauczycielami
przedmiotow, specjalistami szkolnymi i dyrekcjg jest szkota.

2. Wszelkie uwagi i wnioski dotyczgce pracy szkoty rodzice/prawni opiekunowie kieruja kolejno
do:
a) wychowawcy klasy;
b) dyrektora i wicedyrektora szkoty;
c) Rady Pedagogicznej;
d) organu prowadzgcego szkofe.

Szczegotowe zasady kontaktdw szkoty z rodzicami/prawnymi opiekunami

1. Udziat rodzicow (prawnych opiekundéw) w zyciu szkoty:
a) organem reprezentujgcym rodzicow (prawnych opiekundw) jest Rada Rodzicow
wspotpracujgca z dyrekcjg, nauczycielami i samorzagdem uczniowskim;
b) cztonkowie Rady Rodzicow wybierani sg sposréd poszczegdlnych zespotéw klasowych;
c) Rada Rodzicéw wspdtdecyduje o waznych przedsiewzieciach podejmowanych przez szkote;
2. Kontakty z rodzicami (prawnymi opiekunami) w szkole:
a) spotkania nauczycieli z rodzicami (prawnymi opiekunami) odbywajg sie:
e w czasie zebran ogdlnych i indywidualnych z rodzicami ( prawnymi opiekunami); obecnos¢
rodzica (prawnego opiekuna) na zebraniach jest obowigzkowa;

e w innych terminach po wcze$niejszym uzgodnieniu z nauczycielem, z wykluczeniem lekcji
i przerw, w czasie ktorych nauczyciel wykonuje swoje obowigzki (opieka nad klasg, dyzury);

e w sytuacjach uzasadnionych wychowawczo, szkota wzywa rodzicéw (prawnych opiekunow)
poza ustalonymi terminami,

b) Przygotowanie zebrania z rodzicami (prawnymi opiekunami):

e wychowawca informuje rodzicow (prawnych opiekundéw) co najmniej na trzy dni przed
terminem;

e wychowawca przygotowuje informacje o aktualnych postepach ucznia;

e wychowawca zapoznaje rodzicdw (prawnych opiekundéw) ze: statutem szkoty, programem
wychowawczym szkoty, Wewnatrzszkolnym Systemem Oceniania, kryteriami ocen
z zachowania;

e wychowawca przygotowuje tematyke pedagogizacji rodzicéw/prawnych opiekundw,

c) indywidualne spotkania z rodzicami (prawnymi opiekunami):

e rozmowa musi odbywac sie bez udziatu oséb trzecich w klasie lub innym miejscu do tego
przeznaczonym (nie na korytarzu w czasie przerw);

e rozmdwcow obowigzuje dyskrecja.

3. Dokumentacja kontaktéw nauczyciela z rodzicami (prawnymi opiekunami):



a) informacje dla rodzicow (prawnych opiekunéw) nauczyciel notuje w zeszycie lub
dzienniczku danego ucznia, rodzice (prawni opiekunowie) zapoznaje sie z nimi,
poswiadczajg wiasnorecznym podpisem;

b) rodzice (prawni opiekunowie) mogg korzysta¢ z dziennika elektronicznego, w ktérym
znajdujg sie wszelkie informacje dotyczagce dziecka (oceny, frekwencja, uwagi,
komunikaty);

c) rodzice (prawni opiekunowie) sg zobowigzani do pisemnego usprawiedliwienia
nieobecnosci dziecka na zajeciach szkolnych w terminie do 14 dni po powrocie dziecka do
szkoty ze szczegblnym uwzglednieniem podania daty nieobecnosci;
Jezeli usprawiedliwienie nie zostanie dostarczone, dni pozostajg nieusprawiedliwione.

d) zwolnienie dziecka z zaje¢ nastepuje po wczesniejszej, pisemnej prosbie rodzicow
(prawnych opiekundéw) — wyklucza sie telefoniczne prosby o zwolnienie uczniow;

e) sprawdziany wiadomosci sg do wgladu rodzicow/prawnych opiekundéw w czasie spotkania
Z nauczycielami,

f) rozmowy z rodzicami/prawnymi opiekunami sg odnotowywane w formie notatki.

4. Rodzice (prawni opiekunowie) w formie pisemnej wyrazajg zgode na wszelkiego rodzaju zajecia
pozalekcyjne, zajecia poza szkotg oraz udziat w dodatkowych programach realizowanych

w szkole.

5. Rodzice (prawni opiekunowie) majg obowigzek poinformowaé¢ wychowawce klasy

o problemach zdrowotnych dziecka i zaleceniach lekarskich.

6. Aktywizowanie i motywowanie rodzicéw (prawnych opiekundw) do wspoétpracy ze szkota
odbywa sie poprzez:

a) wspolne rozwigzywanie problemoéw klasowych;

b) pomoc ,tréjki klasowej” w organizacji imprez klasowych;

¢) udziat rodzicow (prawnych opiekunéw) w takich formach pracy szkoty jak: wycieczki, lekcje
otwarte, inne uroczystosci;

d) uhonorowanie przez dyrekcje szkoty aktywnie dziatajgcych rodzicéw/prawnych opiekundéw
listami gratulacyjnymi wreczanymi na apelu koriczacym rok szkolny;

e) wspdlne dbanie o estetyke pomieszczen;

f) pomoc przy wykonywaniu prac na rzecz szkoty.

7. Udzielanie wsparcia rodzicom (prawnym opiekunom) przez szkote w razie wystgpienia
trudnosci w nauce i zachowaniu dziecka rodzic (prawny opiekun) moze skorzystaé¢ z pomocy
nauczycieli i specjalistéw szkolnych (pedagog, psycholog, logopeda).



Procedura prowadzenia dokumantacji wychowawcy klas

Kazdy wychowawca klasy I-VIII:

a) zbiera od rodzicéw/prawnych opiekundéw oswiadczenia wedtug przyjetego przez szkote
wzoru, w ktorych rodzice/prawni opiekunowie wyrazajg zgode na samodzielne powroty
dziecka ze szkoty do domu, przejmujac za nie odpowiedzialnos¢ w tym czasie.
Oswiadczenie wychowawca zamieszcza w arkuszu ocen i informuje o tym innych
nauczycieli uczacych w danej klasie.

b) gromadzi i przechowuje oswiadczenia i zaswiadczenia w arkuszu ocen do konca roku
szkolnego.

Dziecko moze by¢ odebrane ze szkoty przez rodzicéw/prawnych opiekunéw lub osoby

upowaznione zapewniajgce dziecku petne bezpieczenstwo.

Rodzice/prawni opiekunowie sktadajg pisemne oswiadczenie o osobach upowaznionych do

odbioru dziecka ze szkoty. Osoba upowazniona do odbioru dziecka powinna posiada¢ przy

sobie dowdd tozsamosci i na zadanie nauczyciela go okazac.

Szkota moze odméwi¢ wydania dziecka w przypadku, gdy stan osoby zamierzajgcej odebraé

dziecko (np. pod wptywem alkoholu, agresywne zachowanie) bedzie wskazywat, ze nie jest ona

w stanie zapewni¢ dziecku bezpieczenstwa. Nauczyciel ma obowigzek zatrzymacé dziecko

w szkole do czasu wyjasnienia sprawy. W tym przypadku nalezy wezwaé drugiego

rodzica/opiekuna prawnego dziecka lub upowazniong osobe. lJezeli jest to niemozliwe

nauczyciel ma obowigzek wezwac Policje.

Z chwilg oddania dziecka rodzicom/prawnym opiekunom za bezpieczestwo dziecka

odpowiadajg te osoby.

Procedura gromadzenia wyzej wymienionej dokumentacji powtarzana jest w kazdym roku

szkolnym.



Postepowanie z uczniem, ktory ma dolegliwosci zdrowotne na lekcji

1. W przypadku stwierdzenia, ze uczniowi co$ dolega podczas lekcji nauczyciel zasiega opinii
pielegniarki szkolnej, ktéra w razie potrzeby skontaktuje sie z rodzicami/opiekunami prawnymi
i ustali z nimi dalsze postepowanie w sprawie ucznia.

2. W przypadku nieobecnosci pielegniarki nauczyciel do ktdérego zgtosit sie chory uczen
kontaktuje sie z rodzicami/prawnymi opiekunami ucznia i ustala forme powrotu dziecka do
domu (dziecko musi by¢ odebrane przez osobe dorostg). Dziecko oczekuje na odbidr
w Swietlicy szkolnej.

3. Jesli zdarzyt sie wypadek na terenie szkoty, w wyniku ktérego uczen utracit przytomnos¢ lub ma
silne dolegliwosci bélowe:

e pielegniarka lub nauczyciel wzywa stuzby ratunkowe (pogotowie ratunkowe ), powiadamia
o tym fakcie rodzicéw/opiekunéw prawnych dziecka;
e powiadamia Dyrektora o zaistniatej sytuacji.



Procedura wypadku ucznia

Podstawa prawna

Rozporzgdzenie MENIS z dnia 31 grudnia 2002 r. w sprawie bezpieczenstwa i higieny w publicznych
i niepublicznych szkotfach i placéwkach (Dz. U. z 2003 r. Nr 6, poz. 69 z péZniejszymi zmianami).

Postanowienia ogdlne

Wypadek ucznia — nagte zdarzenie powodujgce uraz, wywotane przyczyng zewnetrzng, ktére
nastgpito w czasie pozostawania ucznia pod opieka szkoty na terenie szkoty, poza terenem szkoty
(wycieczki, wyjscia pod opiekg nauczycieli, obozy organizowane przez szkote, pétkolonie i zielone
szkoty).

1. W czasie zaje¢ edukacyjnych petng odpowiedzialno$¢ za Zzycie i zdrowie ucznia ponosi
nauczyciel prowadzacy zajecia bez wzgledu na to, czy s3 one zajeciami planowymi, czy tez
nauczyciel zastepuje nieobecnego w tym czasie innego prowadzacego dane zajecia.

2. Przed rozpoczeciem zaje¢ prowadzacy ma obowigzek sprawdzi¢, czy sprzet sportowy,
urzadzenia techniczne, pomoce naukowe oraz inne narzedzia wykorzystywane w czasie zaje¢,
a takze pomieszczenie lekcyjne nie stwarzajg zagrozenia bezpieczenstwa dla ucznia. Jezeli stan
techniczny budzi zastrzezenia, nauczyciel lub inna osoba prowadzaca zajecia nie ma prawa
z nich korzysta¢ w pracy z uczniem. O zaistnialym zagrozeniu prowadzacy natychmiast
powiadamia dyrektora szkoty lub jego zastepce, a w razie ich nieobecnosci osobe zastepujaca

Cele procedury:
Zapewnienie profesjonalnych dziatan pracownikéow szkoty gwarantujgcych poszkodowanemu
uczniowi nalezytg opieke i niezbedng pomoc.

Zakres:
Procedura obejmuje i reguluje dziatania pracownikow szkoty w sytuacji zaistnienia wypadku
ucznia.

Osoby odpowiedzialne:
e Nauczyciele
e Dyrektor
e Pracownicy niepedagogiczni.

Opis dziatan:

Pracownik szkoty, ktéry powzigt wiadomos¢ o wypadku ucznia:

1. Niezwlocznie zapewnia poszkodowanemu opieke, w szczegdlnosci sprowadzajgc fachowa
pomoc medyczng, odprowadza ucznia do gabinetu higienistki szkolnej celem udzielenia
pierwszej pomocy.

2. Ucznia, ktory ulegt wypadkowi o charakterze lekkim odprowadzié moze inny pracownik
obstugi szkolnej,



w razie nieobecnosci higienistki odprowadza ucznia do gabinetu higienistki lub sekretariatu,
gdzie pomocy udziela osoba majgca przeszkolenie w tym zakresie,

osoba udzielajgca pierwszej pomocy upewnia sie, czy uczen nie jest chory na hemofilie lub
cukrzyce, badz inng chorobe mogacg w potgczeniu z urazem stanowic niebezpieczenstwo dla
zdrowia lub zycia (w sekretariacie szkoty i w punkcie udzielania pomocy znajduja sie listy dzieci
majgce problemy zdrowotne).

nie dopuszcza do zaje¢ lub przerywa je, wyprowadzajgc ucznidéw z miejsca zagrozenia, jezeli
miejsce, w ktérym sg lub beda prowadzone zajecia moze stwarza¢ zagrozenie dla
bezpieczenstwa ucznidw,

niezwtocznie powiadamia dyrektora lub osobe go zastepujacg,

jesli nauczyciel ma w tym czasie zajecia z klasg — prosi o nadzér nad swoimi uczniami
nauczyciela nie prowadzgcego w tym czasie zaje¢ lub innego pracownika szkoty znajdujgcego

sie w poblizu.

8. O kazdym wypadku nauczyciel, pod opieka ktdrego przebywat uczen w chwili wypadku,
powiadamia rodzicow/prawnych opiekundw poszkodowanego ucznia. Fakt tego
powiadomienia dokumentuje wpisem w dzienniku zaje¢, podajac date i godzine
powiadomienia matki/ojca/prawnych opiekunéw ucznia o wypadku.

9. Przy lekkich przypadkach (brak wyraznych obrazen — np. widoczne tylko lekkie zaczerwienienie,
zadrapanie, lekkie skaleczenie), po udzieleniu pierwszej pomocy poszkodowanemu uczniowi,
nauczyciel lub dyrektor powiadamiajac rodzica/opiekuna prawnego o zdarzeniu ustala z nim:

e potrzebe wezwania pogotowia,
e potrzebe wczesniejszego przyjscia rodzica/opiekuna prawnego,
e godzine odbioru dziecka ze szkoty w dniu zdarzenia.

10. Informacje o powyziszych ustaleniach powiadamiajagcy zamieszcza réwniez w zeszycie
wypadkéw.

11. Zdarzenia powyzisze nie wymagajg wpisu do rejestru wypadkédw oraz spisania protokotu
powypadkowego.

Wypadki powazne:

1. W kazdym trudniejszym przypadku (widoczne obrazenia, urazy, niepokojace objawy)
nauczyciel lub dyrektor szkoty wzywa pogotowie ratunkowe.

2. Po stwierdzeniu, ze uczen poszkodowany w wypadku, ktéremu ulegt, wymaga specjalistycznej
pomocy zanim przyjedzie pogotowie nalezy doprowadzi¢ go do gabinetu higienistki szkolnej
lub wezwad jg na miejsca zdarzenia.

3. W razie nieobecnosci higienistki szkolnej nalezy natychmiast wezwac pogotowie ratunkowe
oraz powiadomic¢ o zdarzeniu dyrektora szkoty lub jego zastepce.

4. Do czasu przybycia higienistki lub pogotowia ratunkowego osoby przeszkolone w udzielaniu
pomocy przedmedycznej podejmujg natychmiast niezbedne czynnosci ratujgce zdrowie i zycie
ucznia.

5. O wypadku S$miertelnym, ciezkim i zbiorowym dyrektor szkoty zawiadamia niezwtocznie
pracownika bhp, policje, organ prowadzgacy, prokuratora i kuratora oswiaty.

6. O wypadku, do ktdorego doszto w wyniku zatrucia, dyrektor szkoty zawiadamia niezwtocznie

panstwowego inspektora sanitarnego.



10.

11.

12.

13.

14.
15.

16.

Jezeli wypadek zostat spowodowany niesprawnoscig techniczng pomieszczenia lub urzadzen,
miejsce wypadku pozostawia sie nienaruszone. Dyrektor zabezpiecza je do czasu dokonania
ogledzin lub wykonania szkicu przez zespét powypadkowy.

Jezeli wypadek zdarzyt sie w czasie wyjscia, imprezy organizowanej poza terenem szkoty,

wszystkie stosowne decyzje podejmuje opiekun grupy/kierownik wycieczki i odpowiada za nie.

Dyrektor szkoty powotuje cztonkéw zespotu powypadkowego :

e w skiad zespotu wchodzi wspdtpracujacy ze szkota pracownik stuzby bezpieczenstwa
i higieny pracy oraz pracownik szkoty przeszkolony w zakresie bhp,

e jezeli w sktadzie zespotu nie moze uczestniczy¢ pracownik stuzby bhp, w sktad zespotu
wchodzi dyrektor szkoty oraz pracownik szkoty przeszkolony w zakresie bhp,w sktadzie
zespotu moze uczestniczy¢ przedstawiciel organu prowadzacego, kuratora oswiaty,

e przewodniczgcym zespotu jest pracownik stuzby bhp, a jezeli nie ma go w sktadzie zespotu
— przewodniczgcego zespotu sposrdd pracownikdw szkoty wyznacza dyrektor.

Zespot przeprowadza postepowanie powypadkowe i sporzgdza dokumentacje powypadkows;

przestuchuje poszkodowanego ucznia

przestuchuje swiadkow wypadku

e jesliistnieje taka potrzeba sporzadza szkic lub fotografie miejsca wypadku

e uzyskuje pisemne informacje na temat okolicznosci zdarzenia od nauczyciela, pod opieka
ktorego uczen przebywat w czasie, gdy zdarzyt sie wypadek

e uzyskuje opinie lekarskg z opisem doznanych obrazen i okresleniem rodzaju wypadku na
podstawie pisemnego o$wiadczenia rodzica/prawnego opiekuna

e sporzadza protokdt powypadkowy

e protokdt powypadkowy podpisujg cztonkowie zespotu oraz dyrektor szkoty,

e w sprawach spornych rozstrzygajace jest stanowisko przewodniczgcego zespotu; cztonek
zespotu, ktéry nie zgadza sie ze stanowiskiem przewodniczgcego, moze przedstawi¢ swoje
odrebne stanowisko, ktére odnotowuje sie w protokole powypadkowym,

Z trescig protokotu powypadkowego i innymi materiatami postepowania powypadkowego

zaznajamia sie rodzicéw (opiekundw prawnych) poszkodowanego ucznia, ktorzy potwierdzaja

ten fakt podpisem w protokole.

Protokoét dorecza sie rodzicom (opiekunom prawnym) poszkodowanego ucznia, ktorzy

potwierdzajg odbidr protokotu, organowi prowadzgcemu i przedstawicielowi Rady Rodzicow.

W przypadku wypadkdéw ciezkich i smiertelnych dodatkowo powiadamia sie: prokuratora,

Kuratorium Oswiaty, w razie zatru¢ Panstwowg Inspekcje Sanitarna.

Jeden egzemplarz protokotu powypadkowego pozostaje w szkole.

W ciggu 7 dni od dnia doreczenia protokotu powypadkowego osoby, ktérym doreczono

protokdt, mogg ztozy¢ zastrzezenia do ustalen protokotu (s3 o tym informowani przy

odbieraniu protokotu). Zastrzezenia sktada sie ustnie do protokotu powypadkowego lub na
pismie przewodniczgcemu zespotu,

Zastrzezenia mogg dotyczy¢ w szczegdlnosci:

e niewykorzystania wszystkich Srodkéw dowodowych niezbednych dla ustalenia stanu
faktycznego

e sprzecznosci istotnych ustalen protokotu z zebranym materiatem dowodowym



17. Zastrzezenia rozpatruje organ prowadzgcy szkote.

18. Po rozpatrzeniu zastrzezen organ prowadzacy szkote moze:
e zleci¢ dotychczasowemu zespotowi wyjasnienie ustalen protokotu lub przeprowadzenie

okreslonych czynnosci dowodowych

e powotaé nowy zespot celem ponownego przeprowadzenia postepowania powypadkowego.

19. Dyrektor szkoty prowadzi rejestr wypadkdéw wg wzoru okres$lonego w rozporzadzeniu MENIS
z dnia 31.12.2002 r. w sprawie bezpieczenstwa i higieny w publicznych i niepublicznych
szkotach i placéwkach.

20. Dyrektor szkoty omawia z pracownikami szkoty okolicznosci i przyczyny wypadkéw oraz ustala
srodki niezbedne do zapobiezenia im. Przedstawia jednoczesnie polecenia powypadkowe.



Procedura organizacji przerw miedzylekcyjnych i dyzuréw nauczycieli

Nauczyciele w ramach obowigzkdéw stuzbowych zobowigzani s do aktywnego petnienia
dyzuréw w czasie przerw lekcyjnych wg ustalonego harmonogramu.

Harmonogram dyzuréw ustala komisja a zatwierdza dyrektor szkoty w oparciu o staty plan
lekcji i po kazdej jego zmianie.

Harmonogram dyzurdw znajduje sie w pokoju nauczycielskim i w gabinecie dyrektora.

Dyzury w szkole petnig wszyscy nauczyciele oprécz:

a) dyrekcji szkoty

b) pracownikéw biblioteki i Swietlicy szkolnej

c) pedagoga szkolnego

d) psychologa szkolnego

e) nauczyciela wspomagajacego, jezeli wymagajg tego okolicznosci

Zasady petnienia i obowigzki dyzuréw okresla Regulamin dyzuréw w czasie przerw
miedzylekcyjnych.

Regulamin dyzurdw nauczycieli

Postanowienia ogdlne:

1.

Dyzur jest jednym z elementdw procesu dydaktyczno-wychowawczego szkoty i wchodzi w
zakres podstawowych obowigzkdw nauczyciela.

Dyzur obowigzuje wszystkich nauczycieli.

Plan dyzuréw jest ukfadany przez komisje, a zatwierdzony do realizacji przez dyrektora szkoty
i przyjety do realizacji w biezgcym roku szkolnym, jednocze$nie zmieniany wraz ze zmiang
tygodniowego planu zajecd.

Nadrzednym celem dyzuréw jest zapewnienie uczniom petnego bezpieczenstwa przy
jednoczesnym zagwarantowaniu wypoczynku i relaksacji po odbytych zajeciach.

Miejscem dyzuru s3: korytarze, schody, boisko szkolne, teren wokét szkoty, szatnie i korytarz
przy sali gimnastyczne;j.

Dyzury obejmujg wszystkie zajecia od poczatku do ich zakonczenia. Rozpoczynajg sie od godz.
7.00 i trwajg do ostatniej lekcji w danym dniu.

Zastepcze dyzury planuje wicedyrektor.

Obowigzki nauczyciela dyzurujgcego.

Nauczyciel petnigcy dyzur odpowiada za:

1.

Bezpieczenstwo dzieci w rejonie dyzurowania za porzadek, niedopuszczanie do
niebezpiecznych zabaw, siedzenie na parapetach, wychylanie sie przez okno, bieganie po
schodach, podstawianie ndég, zaczepianie prowokujgce do bdjek, chodzenie po drzewach,
balustradach, incydentach niedozwolonych w toaletach.

Eliminuje wszystkie sytuacje zagrazajace zdrowiu i zyciu ucznidow, wydaje zakazy i egzekwuje
ich wykonanie przez uczniow.



Nauczyciel dyzurny powinien zgtasza¢ wychowawcy klasy o nieprawidtowym zachowaniu
ucznidow w czasie przerwy.

Nauczyciel nie moze pod zadnym pozorem zejs¢ z dyzuru dopdki wszyscy uczniowie nie beda
mieli zapewnionej opieki.

Obowigzkowo i natychmiast musi zgtasza¢ dyrektorowi szkoty zauwazone zagrozenie, ktérego
nie jest w stanie sam usungac.

Kazdy nauczyciel zgtasza natychmiast dyrektorowi szkoty fakt zaistnienia wypadku i podejmuje
dziatania zmierzajgce do udzielenia pierwszej pomocy i zapewnienia dalszej opieki.



Procedura korzystania ze stotowki szkolnej

Funkcjonowania stotdwki szkolnej

Stotéwka szkolna wydaje:

10.

e obiad w godzinach 11.40-12.00 dla uczniéw klas 1 -1V,

e obiad w godzinach 12.45-13.00 dla uczniéw klas IV — VIII,

e opieke nad uczniami podczas przerw obiadowych sprawujg nauczyciele swietlicy petnigcy
dyzur w stotéwce.

Cena obiadu (optata obowigzuje za petny miesigc) ustalana jest przed rozpoczeciem roku

szkolnego w porozumieniu z organem prowadzgcym.

Termin wptaty na kolejny miesigc uptywa 10 kazdego miesigca.

W stotéwece szkolnej w czasie spozywania positkdw moga przebywaé osoby stotujgce sie, osoby

zatrudnione oraz petnigce dyzur.

W stotéwce obowigzujg zasady kulturalnego spozywania positkéw.

Uczniowie otrzymujg sztucce i odbierajg positki, jedynie zupa jest podawana do stotéw przez

pracownikéw kuchni.

Po zakonczeniu positku uczniowie odnoszg naczynia i sztué¢ce do okienka.

Do odwotania obiadu dziecka zobowigzany jest rodzic.

Obiady mozna odwotywaé¢ w dniu poprzedzajgcym lub w danym dniu osobiscie u intendenta

lub w sekretariacie szkoty.

Kierownik wycieczki, wychowawca klasy, odwotuje obiady w przypadku wycieczki klasy na 3 dni

przed jej terminem.

Przypadki nieprzestrzegania przez ucznidw regulaminu stotdéwki i zasad poprawnego

zachowania sie w stotdwce sg zgtaszane do pedagoga szkolnego, ktéry podejmuje decyzje

o dalszym postepowaniu wobec ucznia.



Regulamin w biobliotece szkolnej

Z biblioteki mogg korzystac uczniowie, nauczyciele i inni pracownicy szkoty.
Ze zgromadzonych w bibliotece zbioréw mozna korzystaé:

e wypozyczajac je do domu,

e czytajac lub przegladajgc na miejscu (ksiegozbior podreczny, czasopisma),
e wypozyczajgc do pracowni przedmiotowych.

. Jednorazowo mozna wypozyczy¢ 2 ksigzki i 2 komiksy na okres dwdch tygodni. Wykorzystane

materiaty powinny by¢ natychmiast zwrécone do biblioteki, gdyz czekajg na nie inni czytelnicy.

. Termin wypozyczenia ksigzki mozna przedtuzy¢ po uprzednim zgtoszeniu tego w bibliotece.

Wypozyczone materiaty nalezy chroni¢ przed zniszczeniem i zgubieniem. Czytelnik przed
wypozyczeniem powinien zwrdci¢ uwage na ich stan izauwazone uszkodzenia zgtosié
bibliotekarzowi.

Czytelnik, ktéry zgubi lub zniszczy ksigzke musi odkupi¢ takg sama lub inng wskazang przez
bibliotekarza pozycje o wartosci odpowiadajgcej aktualnej cenie pozycji zagubione;.

biblioteki przed koricem roku szkolnego.

W przypadku zmiany szkoty czytelnik zobowigzany jest przed odejsciem rozliczyé sie
z biblioteka.



Regulamin swietlicy oraz procedura postepowania z dzie¢mi, ktore nie sg zapisane do swietlicy

Postanowienia ogdlne

Celem Swietlicy szkolnej jest zapewnienie uczniom zorganizowanej opieki wychowawczej i
socjalnej, pomocy w nauce i odpowiednich warunkéw do nauki wtasnej oraz rekreacji, a takze
podejmowanie dziatan umozliwiajgcych wszechstronny rozwdj zainteresowan i osobowosci
uczniow.

Zadania swietlicy szkolnej

Do podstawowych zadan swietlicy nalezy:
a) zapewnienie opieki wychowankom przed i po zajeciach lekcyjnych,
b) organizowanie gier i zabaw ruchowych,
c) organizowanie zaje¢ rozwijajgcych zainteresowania i uzdolnienia uczniéw,
d) wspotpraca z wychowawcami klas w zakresie zadan opiekuriczych i wychowawczych szkoty
wynikajgcych z jej programu wychowawczego oraz rocznych planéw pracy,
e) zapewnienie mozliwosci spozycia obiadu,
f) ksztattowanie nawykdéw kultury zycia codziennego,
g) rozwijanie samodzielnosci i samorzgdnosci oraz spotecznej aktywnosci.

Postanowienia organizacyjne

Swietlica przeznaczona jest dla ucznidw klas I-lll, w tym w szczegdlnosci dzieci

rodzicéw/opiekundéw prawnych pracujgcych, dojezdzajgcych lub dowozonych do szkoty.

1. Swietlica zapewnia w porozumieniu z rodzicami (opiekunami prawnymi) opieke wszystkim
uczniom w danym roku szkolnym.

2. W wyjatkowych i uzasadnionych przypadkach ze swietlicy mogg korzystac¢ takze uczniowie klas
IV-VI, oczekujgcy na terenie szkoty na planowe zajecia lekcyjne, pozalekcyjne, uczniowie
dojezdzajgcy lub dowozeni do szkoty.

3. Opieke nad grupg uczniéw sprawujg wychowawecy swietlicy. Zakres obowigzkéw wychowawcy
Swietlicy okresla dyrektor szkoty.

4. Uczniowie nie jedzacy obiaddéw, a korzystajagcy ze Swietlicy w czasie przerwy obiadowej
wychodzg na przerwe, znajdujg sie wéwczas pod opiekg nauczyciela sprawujgcego dyzur na
danej przerwie. Wychowawca $wietlicy sprawuje w tym czasie dyzur na stotéwce.

Pracownicy swietlicy

1. Pracownikami pedagogicznymi swietlicy sg: kierownik swietlicy i wychowawcy swietlicy.

2. Liczbe w/w pracownikéw ustala i zatwierdza w planie organizacyjnym szkoty organ prowadzacy

szkote.

3. Kierownik Swietlicy podlega Dyrektorowi szkoty.

Dokumentacja swietlicy

W sSwietlicy prowadzona jest nastepujgca dokumentacja:

a) roczny plan pracy opiekunczo-wychowawczej,
b) tygodniowy rozkfad zajec,
c) obecnos¢ na zajeciach w Swietlicy szkolnej,



d) dziennik zaje¢, (wychowawca swietlicy prowadzi dziennik zaje¢ wychowawczych, zasady
wypetniania dziennika regulujg odrebne przepisy.)

Postanowienia organizacyjne

1.

Swietlica szkolna czynna jest w czasie pracy szkoty od poniedziatku do pigtku w godzinach od
7.00 -16.35.

Kwalifikacja uczniéw do swietlicy odbywa sie na podstawie kart zgtoszen, ktére wypetniaja
rodzice (opiekunowie prawni).

W przypadku zmiany wczes$niejszych ustalen dotyczacych przebywania dziecka w $wietlicy
szkolnej, rodzic (opiekun prawny) zobowigzany jest do niezwtocznego poinformowania o tym
kierownika Swietlicy w formie pisemne;.

W przypadku nieregularnego przebywania dziecka w Swietlicy, rodzic/opiekun prawny
powinien w formie pisemnej zgtosi¢ wychowawcy klasy lub wychowawcy swietlicy gotowos¢
pozostawienia dziecka. W pisemnej informacji nalezy wyszczegdlni¢ dzien i godzine
przebywania dziecka w Swietlicy.

Obowigzkiem rodzicéw/opiekundw prawnych jest punktualne odbieranie dzieci ze Swietlicy
szkolnej.

Organizacja zajec swietlicy szkolnej

ol A S

Swietlica szkolna prowadzi zajecia w grupach wychowawczych.

Grupe wychowawczg stanowig uczniowie przebywajgcy w danym czasie w Swietlicy szkolnej.
Liczba ucznidow w grupie nie moze przekraczac 25 uczniow.

W przypadku przebywania w Swietlicy szkolnej liczby uczniéw przekraczajacej 25 dzieci, zajecia
sg prowadzone w dwadch grupach, odpowiednio pod opiekg dwdéch nauczycieli.

Informacje dodatkowe

1.

W szczegdlnej sytuacji, chwilowe] niedyspozycji nauczyciela, opieke nad dzieémi w grupie
Swietlicowej przejmuje inny nauczyciel lub pracownik szkoty wyznaczony przez dyrektora
szkoty.

W razie nagtej choroby lub wypadku ucznia, nauczyciel udziela uczniowi pomocy i zgtasza ten
fakt dyrekcji szkoty oraz powiadamia rodzicow/prawnych opiekundw ucznia.

Ewidencja uczniow w swietlicy

1.

Ewidencja obecnosci ucznidow regularnie przebywajgcych w sSwietlicy prowadzona jest
w dzienniku zaje¢,

Ucznidow przebywajacych w $wietlicy obowigzuje zakaz opuszczania w czasie trwania lekgcji.
Do toalet czy automatu spozywczego mozna sie udaé wyfgcznie za zgoda wychowawcy
Swietlicy.

Uczestnictwo ucznia w zajeciach Swietlicowych ucznia do nich zakwalifikowanego jest
obowigzkowe.

Dzieci nie zapisane do swietlicy rowniez mogg z niej korzystaé po wczesniejszej informacji
pisemnej (nie telefonicznej) od rodzicoéw/prawnych opiekundw.

Dziecko do swietlicy przychodzi przed lub po zakoiczonych zajeciach lekcyjnych, wtedy
odnotowuje sie jego obecnos¢. Do Swietlicy uczen przychodzi po dzwonku na lekcje



samodzielnie, wychowawca S$wietlicy nie ma obowigzku odbierania dziecka z klasy po
zakonczonych zajeciach lekcyjnych.

Pisemna zgoda na samodzielny powrét dziecka do domu wymagana jest od uczniéw ktérzy
ukoniczyli 7 lat, dokonuje sie wpisu z podaniem doktadnej godziny opuszczenia przez dziecko
Swietlicy szkolnej.

Dziecko zapisane do S$wietlicy moze by¢ odebrane tylko przez osoby upowaznione
i wymienione pisemnie przez rodzicow na karcie ,zgtoszenia dziecka do $wietlicy”. Dziecko
wydawane jest osobom upowaznionym po wczes$niejszym okazaniu wychowawcom Swietlicy
dokumentu potwierdzajgcego tozsamosc.

Plan pracy swietlicy

1.

2.

Swietlica realizuje swoje zadania wedtug rocznego planu pracy dydaktycznej, wychowawczej
i opiekunczej.
W pracy swietlicy szkolnej obowigzuje ramowy rozktad dnia.

Uczestnicy zaje¢ w swietlicy

6.

Uczniowie korzystajgcy ze Swietlicy szkolnej majg prawo do korzystania z gier, zabawek
i przedmiotéw znajdujgcych sie w swietlicy.

Za umysine, wynikfe z nieprzestrzegania ustalonych zasad, zniszczenie przez dziecko sprzetu,
zabawek i innych rzeczy wchodzacych w sktad wyposazenia Swietlicy oraz przedmiotow
nalezgcych do innych uczniéw odpowiadajg rodzice (opiekunowie prawni).

Dzieci posiadajgce w szkole telefon komdrkowy przechowujg go w plecaku szkolnym (telefon
moze by¢ wigczony).

W czasie przebywania w swietlicy nalezy zachowaé tad i porzagdek na swoim miejscu zabawy
i nauki.

W Swietlicy obowigzujg zasady kulturalnego zachowania sie oraz zasady higienicznego
spozywania positkdw.

Zachowanie w Swietlicy moze mie¢ wptyw na ocene z zachowania ucznia.

Obowiqgzki uczestnika zaje¢ w swietlicy:

a)  przestrzeganie regulaminu swietlicy,

b) dbatos¢ o porzadek i wystrdj swietlicy,

c) poszanowanie sprzetu i wyposazenia $wietlicy,

d) kulturalne zachowanie sie w trakcie zaje¢ w swietlicy.



Procedura postepowania w przypadku nieodebrania ze swietlicy szkolnej dziecka,
(ktore nie moze samodzielnie wraca¢ do domu) do godziny jej zamkniecia

W przypadku nieodebrania ucznia ze $wietlicy szkolnej do jej zamkniecia, nauczyciel swietlicy
podejmuje prébe nawigzania kontaktu telefonicznego z rodzicami (opiekunami prawnymi)
dziecka.

Po nawigzaniu kontaktu nauczyciel uzgadnia z rodzicami (opiekunami prawnymi) jak najszybszy
czas odbioru dziecka (do 30 min.), czeka na rodzica lub inng wskazana przez niego osobe.
Wskazana przez rodzicéw/prawnych opiekunéw osoba musi przy odbiorze dziecka okazac
dowdd tozsamosci. Odbidr dziecka potwierdza sie czytelnym podpisem w dzienniku swietlicy.
Jezeli kontakt telefoniczny z rodzicami (opiekunami prawnymi) jest niemozliwy, nauczyciel
oczekuje z dzieckiem jedng godzine od momentu zamkniecia $wietlicy czyli do 17.30.

Po uptywie tego czasu nauczyciel zawiadamia o zaistniatej sytuacji Dyrektora szkoty lub
wicedyrektora, ktéry ma prawo powiadomi¢ najblizszy Komisariat Policji o niemoznosci
skontaktowania sie z rodzicami (opiekunami prawnymi) dziecka.

Dalsze czynnosci zwigzane z ewentualnym umieszczeniem dziecka w Pogotowiu Opiekuficzym
podejmuje Policja.

Nauczyciel, pod ktérego opieka pozostawato dziecko sporzadza notatke stuzbowa, ktdrej kopie
dnia nastepnego przekazuje pedagogowi i dyrektorowi szkoty.

Procedura postepowania w sytuacji stwierdzenia, ze rodzic (opiekun prawny) zgtosit sie po

dziecko bedac pod wptywem alkoholu

1.

Nauczyciel moze odméwié wydania dziecka osobie upowaznionej do jego odbioru w
przypadku, gdy stan osoby odbierajgcej dziecko bedzie wskazywat, iz nie ma ona mozliwosci
zapewnienia dziecku bezpieczenstwa (np. znajduje sie pod wptywem alkoholu).

O kazdej odmowie wydania dziecka rodzicowi/opiekunowi prawnemu nauczyciel niezwtocznie
informuje Dyrektora lub wicedyrektora szkoty oraz pedagoga szkolnego.

Jednoczesnie nauczyciel zobowigzany jest do podjecia wszelkich dostepnych czynnosci w celu
nawigzania kontaktu z drugim rodzicem (opiekunem prawnym) lub inng osobg upowazniong
do odbioru dziecka.

Jezeli wezwanie innego opiekuna jest niemozliwe, a nietrzezwy rodzic (opiekun prawny)
odmawia opuszczenia szkoty i zgda wydania dziecka, twierdzac, ze nie jest pod wptywem
alkoholu, Dyrektor szkoty powiadamia Policje.

Dalsze czynnosci zwigzane z ewentualnym umieszczeniem dziecka w Pogotowiu Opiekuriczym
podejmuje Policja.

Nauczyciel, pod ktdrego opiekg pozostawato dziecko sporzgdza notatke stuzbowg, ktorej kopie
dnia nastepnego przekazuje pedagogowi i dyrektorowi szkoty.

Gdy sytuacja zgtaszania sie rodzica (opiekuna prawnego) po dziecko w stanie wskazujgcym na
spozycie alkoholu bedzie sie powtarzata, Dyrektor szkoty w porozumieniu z pedagogiem,
informuje Wydziat Rodzinny Sgdu Rejonowego o sytuacji opiekuriczej dziecka.



Procedura organizowania imprez i uroczystosci szkolnych

1. Organizacja imprez klasowych i szkolnych odbywa sie wedtug ustalonego harmonogramu na
dany rok szkolny.

2. Kalendarz imprez i uroczystosci szkolnych zatwierdzany jest przez dyrektora.

3. Nadzér nad organizacja kazdej uroczystosci sprawujg organizatorzy lub wyznaczeni
nauczyciele.

4. Sprzet nagfasniajagcy obstuguje osoba wyznaczona przez nauczyciela organizujgcego
uroczystosé szkolng.

5. Odpowiedzialnos¢ za wtasciwe uzytkowanie sprzetu ponosi organizator imprezy.

Imprezy klasowe

1. Wychowawca wraz z uczniami danej klasy ustala kalendarz imprez klasowych.
O organizacji danej imprezy wychowawca zobowigzany jest powiadomi¢ Dyrekcje.

3. Kalendarz imprez wychowawca przedstawia i konsultuje na pierwszym zebraniu
z rodzicami/prawnymi opiekunami.

4. Chetni rodzice/prawni opiekunowie wspomagajg nauczycieli w organizowaniu imprez
klasowych.

5. Wychowawca klasy odpowiedzialny jest za organizacje i przebieg uroczystosci.

6. Uczestnicy imprez klasowych zobowigzani sg dostarczy¢ do rodzicow/prawnych opiekundw,
informacji, ktora zawieraé bedzie date, czas trwania, forme odbioru dziecka.

Apele i uroczystosci szkolne

1. Przed apelem badZ uroczystoscig szkolng uczniowie spotykajg sie z nauczycielem, z ktérym
maja planowe zajecia.

2. W trakcie spotkania nauczyciel ma obowigzek:
e sprawdzié obecnos¢ ucznidw w klasie;
e przeprowadzi¢ krétkg pogadanke na temat kulturalnego zachowania sie w trakcie

uroczystosci szkolnej oraz szacunku do symboli narodowych.

3. Po spotkaniu w klasie, nauczyciel doprowadza ucznidw na miejsce uroczystosci, a uczniowie
zajmujg miejsca wedtug ustalonej kolejnosci.

4. Nauczyciel zajmuje miejsce obok klasy, nad ktérg sprawuje opieke.

5. Po zakonczeniu uroczystosci uczniowie wraz z nauczycielami wracajg do klas, wedtug ustalone;j
kolejnosci.

Regulamin dyskotek.

1. Wstep na dyskoteke majg uczniowie, ktdrzy aktualnie chodzg do SP nr 1.
Na dyskotece obowigzuje obuwie zamienne na biatej podeszwie — osoby bez obuwia
zamiennego nie bedg wpuszczane na zabawe.

3. Dyskoteki szkolne odbywajg sie na korytarzu.



4. Ubranie wierzchnie i obuwie nalezy pozostawi¢ w szatni.

5. W czasie trwania dyskoteki zakazuje sie przebywania na innych pietrach szkoty niz miejsce
dyskoteki.

6. Na dyskotece obowigzuje kategoryczny zakaz palenia tytoniu, spozywania alkoholu, zazywania
substancji psychotropowych i innych uzywek.

7. O wczesniejszym wyjsciu z dyskoteki nalezy poinformowac nauczyciela dyzurujacego.

8. Osoby utrudniajgce zabawe bedg miaty zakaz uczestnictwa w nastepnej dyskotece. O ich
zachowaniu powiadamiani sg rodzice/prawni opiekunowie.

9. W stosunku do oséb nie stosujgcych sie do wymienionych punktéw, zostang wyciggniete
konsekwencje.

10. Wszystkie sprawy nie objete regulaminem rozstrzyga nauczyciel dyzurujgcy na dyskotece.



Procedura organizowania wycieczek szkolnych

Organizacja wycieczek szkolnych.

Kazda wycieczka dydaktyczna lub turystyczna obowigzkowo musi zostaé wpisana przez
wychowawce do rocznego planu wycieczek, ktéry sporzadza sie do konca wrzesnia kazdego
roku szkolnego.

Dla kazdej wycieczki szkolnej powotuje sie kierownika wycieczki, ktérym moze by¢ kazdy
nauczyciel majgcy kwalifikacje pedagogiczne, ukoniczony Kurs Kierownika Wycieczek.
Wychowawca klasy informuje rodzicéw/prawnych opiekunéw ucznidw pozostajgcych w szkole
jak zostanie zagospodarowany dla nich czas zaje¢.

Kierownik wycieczki w porozumieniu z dyrektorem szkoty wskazuje opiekunéw w ilosciach
zgodnych z przepisami.

Kierownik wycieczki przed wyjazdem sktada dyrektorowi petng dokumentacje (w dwdch
egzemplarzach) tj. karte wycieczki, plan wycieczki z rozpisaniem czasowym, liste uczestnikow
oraz pisemne zgody rodzicéw/opiekundw prawnych. W sytuacji organizacji przez biuro
podrézy dodatkowo nalezy dofgczy¢ umowe.

Dyrektor zatwierdza dokumentacje i w takiej formie wyraza zgode na wyjazd.

Kierownik wycieczki przeprowadza z uczestnikami pogadanke na temat bezpieczenstwa.
Dopuszcza sie organizowanie wycieczek dla grup tgczonych oraz w czasie dni wolnych od zajec
lekcyjnych (soboty, niedziele) .

Obowiqgzki kierownika wycieczki.

Do obowigzkow kierownika wycieczki nalezy:

1.

© 2 N

Opracowanie regulaminu bezpieczenstwa i zachowania sie uczestnikdéw wycieczki, planu
i harmonogramu wycieczki oraz przygotowanie dokumentacji wycieczki, zapewnienie
warunkow realizacji wycieczki.

Zapoznanie z regulaminem bezpieczenstwa i zachowania sie na wycieczce; z harmonogramem
wycieczki kazdego uczestnika i ich rodzicow/opiekundw prawnych; przypomnienie zasad
bezpieczenstwa oraz kontrolowanie ich przestrzegania.

Okreslenie wymagan dotyczgcych sprzetu i wyposazenia uczestnikdw wycieczki oraz
dopilnowanie, aby wszyscy uczestnicy byli wtasciwie zaopatrzeni. Zebranie pisemnej zgody
rodzicéw/prawnych opiekunéw na udziat dziecka w wycieczce.

Posiadanie apteczki pierwszej pomocy.

Organizacja transportu, wyzywienia i noclegdw. W przypadku wycieczek wielodniowych
rodzice/prawni opiekunowie informowani sg o miejscach noclegéw i przewidywanej godzinie
powrotu z wycieczki.

Pisemne potwierdzenie przyjecia odpowiedzialnosci przez kierownika i opiekundéw.

Dokonanie podziatu zadan miedzy uczestnikéw wycieczki.

Dysponowanie srodkami finansowymi przeznaczonymi na wycieczke.

Ocena wycieczki wspdlnie z jej uczestnikami oraz dokonanie rozliczenia finansowego.



Obowiqgzki wychowawcy podczas wyjazdu na wycieczke szkolng

10.
11.
12.

Sprawowanie opieki nad powierzong przez dyrektora szkoty grupa uczestnikéw - 24 godziny
na dobe.

Realizacja programu dydaktyczno — wychowawczego opracowanego na potrzeby wycieczki.
Przestrzeganie zasad bezpieczenstwa w trakcie przejazdéw autokarowych oraz w trakcie
pobytu na wycieczce szkolnej, ze szczegélnym korzystaniem z basenu i otwartych akwendw
wodnych.

Nadzér nad przestrzeganiem regulaminu pobytu przez uczestnikdw, ze szczegdlnym
uwzglednieniem zasad bezpieczenstwa.

Zapoznanie sie ze stanem zdrowia isprawnoscig dzieci, w przypadku dzieci chorych
postepowanie zgodnie z zasadami ustalonymi w porozumieniu z ich rodzicami/prawnymi
opiekunami.

Biezgce informowanie rodzicéw/prawnych opiekunéw oraz dyrekcji szkoty o zaistniatych
chorobach i wypadkach losowych. W sytuacji zagrozenia zycia uczestnikow bezwzgledne
wzywanie Pogotowia Ratunkowego.

Nadzér nad wykonywaniem przez uczestnikdw przydzielonych zadan.

Dysponowanie srodkami finansowymi przekazanymi przez rodzicéw/prawnych opiekunéow
i rozliczenie finansowe zakonczeniu po powrocie z wycieczki.

Sprawdzanie stanu liczbowego uczniéw przed wyruszeniem z kazdego miejsca pobytu w czasie
zwiedzania, przejazdu oraz po przybyciu do punktu docelowego.

Rozwigzywanie konfliktdw réwiesniczych.

Organizacja czasu wolnego zgodnie z zainteresowaniami uczestnikéw.

Wykonywanie innych zadan zleconych przez dyrektora szkoty , a dotyczacych pobytu na
wycieczce.



Procedura korzystania z szafki szkolnej

Pracownik szkoty otwiera szkote dla uczniéw o godzinie 6,45 (uczniowie zapisani do Swietlicy).
Kazdy uczen na poczatku roku szkolnego otrzymuje kluczyk do swojej szafki, za zgubienie
ktérego rodzice/prawni opiekunowie ponoszg koszty finansowe.

Uczniowie pozostawiajg odziez wierzchnig w szafce przed rozpoczeciem zajec.

Uczniowie mogg pozostawié¢ w swoich szafkach obuwie zamienne.

Za pozostawione w szafce rzeczy wartosciowe (dokumenty, klucze, telefony komoérkowe,
pienigdze itp.) szkota nie ponosi odpowiedzialnosci.

Zabrania sie niszczenia (dewastowania, malowania itp.) szafek uczniowskich.



Regulamin pracowni komputerowej i zapewnienia bezpieczenistwa dziecka w sieci

Obowigzki uzytkownika:

Doktadne zapoznanie sie z regulaminem pracowni komputerowej, a nastepnie stosowanie
go na kazdych zajeciach

Zgtasza¢ wszelkie uwagi dotyczgce zauwazonych usterek

Zachowac spokdj i rozwage

Dbac o tad i porzadek na stanowisku pracy

Czytaé uwaznie komunikaty pojawiajace sie na monitorze

Zaja¢ wczesniej przydzielone miejsce

Wykonywac czynnosci doktadnie wg polecen nauczyciela

Uzytkowac sprzet zgodnie z jego przeznaczeniem.

Pozostawi¢ plecak/tornister w wyznaczonym do tego miejscu w pracowni

Prawa uzytkownika:

Korzystaé z poprawnie funkcjonujgcej stacji roboczej

Oczekiwaé rzetelnej pomocy od nauczyciela prowadzacego zajecia

Chroni¢ swoje wytwory intelektualne i pliki z danymi

Przebywac w pracowni tylko i wytgcznie pod opiekg nauczyciela

Uzywad wytacznie wiasnych kont w sieci komputerowej

Uzywad programy komputerowe i zasoby sieci Internet tylko do celéw edukacyjnych

Zakazy: (uzytkownikowi nie wolno)

Samodzielnie wigczaé i wytgczac zestaw komputerowy

Przenosic i usuwac pliki i foldery bez zgody nauczyciela

Instalowac nielegalne oprogramowanie

Nielegalnie rozpowszechnia¢ programy komputerowe

Korzystaé z whasnych nosnikéw informacji bez zgody nauczyciela
Jesé ani pi¢ w pracowni a nawet wnosi¢ produktéw zywnosciowych
Przynosi¢ plecakow/tornistrow do stanowiska pracy

Samowolnie zmieniaé miejsce pracy

Poruszac sie po pracowni bez wyraznego polecenia nauczyciela

Kazdy, kto zfamie obowigzujacy regulamin, musi mie¢ sSwiadomos¢ wynikajgcych z tego

konsekwencji dydaktycznych, finansowych oraz prawnych.

Zapewnienie bezpieczenstwa dzieciom w sieci.

1. Zasady ogdlne
a. Uczniowie moga korzysta¢ z Internetu na komputerach przeznaczonych dla uczniow w

pracowni komputerowej i bibliotece szkolnej wytgcznie pod opiekg nauczyciela.

b. Internet moze by¢ wykorzystywany wytgcznie do celdw edukacyjnych i informacyjnych.



Komputery, z ktérych korzystajg uczniowie (pracownie, biblioteka) zabezpieczone sg przed
przeglgdaniem stron z tresciami, ktdre mogg stanowié zagrozenie dla ich prawidtowego
rozwoju (program Opiekun Ucznia).

Zasady uzytkowania sprzetu komputerowego i dostepu do Internetu

Uzytkownik korzystajgcy ze stanowiska komputerowego jest odpowiedzialny za powierzony

sprzet i zainstalowane oprogramowanie.

Niedozwolone sg wszelkie dziatania powodujgce uszkodzenie komputera, wprowadzanie

jakichkolwiek zmian w konfiguracji, famanie zabezpieczen systemu oraz $wiadome

wprowadzanie wiruséw komputerowych do systemu.

Pobrane z Internetu legalne pliki lub programy oraz teksty wtasne mozna zapisywac na dysku

wytgcznie za zgoda bibliotekarza lub nauczyciela.

. Zabrania sie:

* instalowania programow;

» otwierania stron zawierajgcych tresci niezgodne z obowigzujgcymi normami etyczno -
moralnymi, propagujgce przemoc i rasizm;

* korzystania z serweréow CHAT i innych komunikatoréw internetowych np. YouTube,
Facebook, Nasza Klasa;

* wchodzenia na strony zawierajgce pirackie oprogramowanie;

» otwierania poczty elektronicznej bez zgody nauczyciela;

* grania w gry lub korzystania ze stron internetowych, na ktére trzeba sie logowac;

* grania w gry z przemoca.

Zasady bezpieczenistwa.

Uczen zna i stosuje na zajeciach komputerowych Regulamin Pracowni Komputerowe;j.
Regulamin Pracowni Komputerowej znajduje sie w pracowni w widocznym miejscu, kazdy
uczen ma do niego dostep.

Nauczyciele majg prawo kontrolowac¢ czynnosci wykonywane przez ucznia przy komputerze.
Szkota na komputerach z ktdrych korzystajg uczniowie stosuje oprogramowanie blokujgce
dostep do stron zawierajgcych tresci niezgodne z niniejszym regulaminem.

Proby wejscia na strony, do ktérych dostep jest zabroniony wigze sie z otrzymaniem przez
ucznia punktéw ujemnych z zachowania.

Nauczyciel moze odmodwié uzytkownikowi dostepu lub zazgdaé opuszczenia stanowiska
komputerowego, jesli uzna, ze jego zachowanie zagraza bezpieczenstwu systemu, lub sprzetu.
Osoby niepetnoletnie mogg zosta¢ pozbawione dostepu do komputera na zgdanie rodzicow
lub opiekundw prawnych(na zajeciach pozalekcyjnych).

W kazdej problematycznej sprawie lub sytuacji wzbudzajgcej niepokdj uczniowie zwracajg sie
bezposrednio do nauczyciela.

Nauczyciele majg obowigzek uswiadomié uczniom oraz ich rodzicom/opiekunom prawnym
zagrozenia zwigzane z Internetem.

Wszelkie incydenty, ktére nauczyciel uzna za szkodliwe ma obowigzek zgtosi¢ dyrekcji szkoty
oraz organom, ktére zajmujg sie Sciganiem przestepstw internetowych.

Uczniowie nie mogg korzystac na sprzecie szkoty z zewnetrznych nosnikéw.



Procedura uzywania telefonéw komérkowych i innych urzadzen elektronicznych

Uczniowie zobowigzani sg przestrzegac¢ ustalonych warunkow korzystania z w/w urzadzen na

terenie szkoty.

1.

Podczas pobytu w szkole obowigzuje catkowity zakaz uzywania telefonéw komorkowych oraz
innych urzadzen elektronicznych.

Nagrywanie dzwieku i obrazu za pomocg telefonu, badz innego nosnika jest zabronione.

Uczen ma prawo posiadac telefon na terenie szkoty, musi by¢ on jednak wytgczony i stuzy
jedynie do kontaktu z rodzicami/prawnymi opiekunami za wytgczng zgodq nauczyciela.

Szkota nie ponosi odpowiedzialnosci za zgubienie lub uszkodzenie telefonu i innych urzadzen
na terenie szkoty i w trakcie zaje¢ pozalekcyjnych/wyjazdéw organizowanych przez szkote
(uczen jest odpowiedzialny za swéj telefon).

W przypadku kiedy uzywa telefonu w sposéb niezgodny z ustalonymi warunkami, nauczyciel
ma prawo odebrad telefon dziecku. Telefon deponuje w sekretariacie szkoty. Stamtad odbiera
go rodzic/prawny opiekun.



Procedura bezpiecznego uzytkowania sprzetu sportowego.

Regulamin korzystania z sali gimnastycznej

10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.
17.

18.

19.

20.
21.

22.

Sala gimnastyczna oraz salka do zaje¢ gimnastyki korekcyjno-kompensacyjnej sg obiektami
przyszkolnymi stuzgcymi do zaspokojenia potrzeb szkoty w zakresie lekcji wychowania
fizycznego, zajec¢ sportowo rekreacyjnych oraz korekcyjno-kompensacyjnych.

W sali gimnastycznej mogg odbywac sie imprezy okolicznosciowe.

Przebywanie w sali gimnastycznej i korzystanie z jej urzadzen jest dozwolone tylko w obecnosci
prowadzgcego zajecia nauczyciela, trenera, instruktora.

Za bezpieczenstwo ¢wiczgcych podczas zaje¢ odpowiada prowadzacy zajecia.

Korzystanie z sali gimnastycznej jest dozwolone jedynie w odpowiednim stroju i miekkim
obuwiu sportowym z podeszwg kauczukowg lub z biatej gumy.

Korzystajgcy z obiektdw sportowych szkoty zobowigzani sg dbaé o wyglad iczystosé
pomieszczen oraz szanowac sprzet i urzadzenia.

W przypadku uszkodzenia czy zniszczenia sprzetu lub urzadzenia sportowego nalezy
niezwtocznie powiadomic o tym prowadzacego zajecia.

Za szkody materialne wyrzadzone przez ucznia odpowiedzialno$é¢ finansowg ponoszg jego
rodzice/opiekunowie prawni.

Przygotowujgc sie do zaje¢ nalezy korzysta¢ z pomieszczern do tego celu przystosowanych
(szatnie). Przebieranie sie na sali gimnastycznej jest niedozwolone.

W celu zabezpieczenia szatni drzwi wejsciowe do korytarza prowadzgcego do sali sg zamykane
na czas lekgcji.

Ubranie i obuwie pozostawione w szatni nalezy utozy¢ w nalezytym porzadku.

Na zajecia w sali gimnastycznej przychodzi sie bez bizuterii i zegarkdw.

Do sali gimnastycznej/ salki korekcyjnej wchodzi sie bez pozywienia, zabrania sie zucia gumy i
jedzenia w trakcie zajeé oraz wnoszenia niebezpiecznych przedmiotéw.

Za kosztownosSci pozostawione w szatni prowadzacy oraz dyrektor szkoty nie ponosza
odpowiedzialnosci.

Zabronione jest przebywanie ucznidéw w szatniach w czasie przerwy przed lekcjg oraz poza
zajeciami wychowania fizycznego/ gimnastyki korekcyjno-kompensacyjnej.

Zabronione jest samowolne opuszczanie sali przez ucznia.

Kazdy wypadek, kontuzja, skaleczenie oraz zte samopoczucie powinno byé natychmiast
zgtoszone prowadzgcemu zajecia.

Za stan sali gimnastycznej, sprzetu i urzadzen odpowiada dyrekcja szkoty i nauczyciele
prowadzacy tam zajecia.

Kazda klasa czy zespdt korzystajgcy z sali gimnastycznej odpowiedzialny jest za tad i porzadek
po zajeciach.

Sprzet do ¢wiczen nalezy rozstawiac tylko w obecnosci nauczyciela.

Wszystkie urzgdzenia sal oraz sprzet do ¢wiczen powinien by¢ wykorzystywany zgodnie z ich
przeznaczeniem.

Osoby postronne korzystajgce z sali gimnastycznej muszg zaktadaé miekkie obuwie sportowe z
podeszwg kauczukowg lub z biatej gumy.
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10.
11.

12.

13.

Regulamin Korzystania z Kompleksu Boisk Sportowych ,,Moje Boisko — Orlik 2012”

Administratorem obiektu jest Dyrektor Szkoty Podstawowej Nr 1 w Sandomierzu.

Wejscie na obiekt jest rGwnoznaczne z przyjeciem i przestrzeganiem niniejszego regulaminu.
Korzystanie z boisk jest bezptatne.

Nad prawidtowym korzystaniem z obiektu czuwa animator lub osoba petnigca obowigzki
opiekuna obiektu — koordynator zaje¢, prowadzacy rejestr uzytkownikéw oraz koordynujgcy
zajecia sportowe na obiekcie.

W razie niesprzyjajacych warunkéw atmosferycznych o mozliwosci korzystania z obiektu
decyduje opiekun obiektu.

Osoby korzystajgce z kompleksu za wyrzadzone szkody odpowiadajg materialnie w 100%
wartosci zniszczen.

Osoba odpowiedzialna zobowigzana jest niezwtocznie zgtosi¢ opiekunowi obiektu uszkodzen
ujawnionych po poprzednich uzytkownikach.

Dopuszcza sie mozliwos¢ rezerwacji korzystania z boiska u opiekuna obiektu.

Warunkiem korzystania z obiektu jest posiadanie obuwia sportowego z ptaskg podeszwa.
Osoby przebywajgce na boiskach moga korzystaé z pomieszczen sanitarnych.

W celu zapewnienia bezpieczeidstwa uzytkownikom i korzystania z boisk zgodnie z ich
przeznaczeniem bezwzglednie zabrania sie:

e przebywania na terenie obiektu osobom, ktérych stan wskazuje na spozycie alkoholu

lub innych srodkéw odurzajacych,

e wnoszenia przedmiotdow pirotechnicznych, broni, kijow, patek, kamieni, substancji

zrgcych, farb, pojemnikéw pod cisnieniem, opakowan szklanych,

e wprowadzania i wnoszenia zwierzat,

e wnoszenia i uzywania na ptytach boisk sprzetu innego niz zgodny z przeznaczeniem —

rowerdw, rolek, deskorolek, wozkdéw dzieciecych itp.,

e zasmiecania, palenia tytoniu, picia alkoholu, uzywania srodkéw odurzajacych, Zzucia

gumy,

e zaktécania porzadku, uzywania wulgarnych stéw i zwrotéw,

e przeszkadzania grupom zorganizowanym w zajeciach,

e przebywania na terenie obiektu poza godzinami jego otwarcia,

® niszczenia sprzetdw i ptyt boisk,

e wchodzenia na ogrodzenie i urzgdzenia sportowe,

e przebywania na terenie obiektu osobom ponizej 10 roku zycia po zmroku bez opiekuna.
Osoby przebywajace na terenie kompleksu i korzystajgce z boisk w sposdb niezgodny z
niniejszym regulaminem, na zgdanie trenera S$rodowiskowego zobowigzane sg do
natychmiastowego zaprzestania dziatan niezgodnych z regulaminem i bezzwlocznego
opuszczenia terenu obiektu.

Opiekun obiektu, w zaleznosci od sytuacji moze réwniez:

* nakaza¢ zmiane obuwia sportowego,

* zwrdci¢ uwage na niewtasciwe zachowanie,

* wezwac Straz Miejska.

14. Teren boisk objety jest ciggtym monitoringiem wizyjnym.



15. Dyrekcja szkoty opiekun obiektu nie odpowiada za wypadki spowodowane nieprzestrzeganiem

niniejszego regulaminu oraz za mienie pozostawione na terenie obiektu.

16. Korzystajagcy z obiektu sg zobowigzani do bezwzglednego przestrzegania niniejszego

8.
9.

regulaminu.

Regulamin placu zabaw

Z urzgdzen na placu zabaw moga korzystac dzieci od 7 do 11 roku zycia — uczniowie klas | - IV.

Plac zabaw stuzy zabawie, rekreacji i wypoczynkowi uczniéw znajdujacych sie pod opieka

wychowawcy lub innego nauczyciela.

W czasie wolnym od lekcji( w dni powszednie oraz w dni wolne od zaje¢ edukacyjnych) z placu

zabaw mogg korzystac dzieci znajdujgce sie pod opieka rodzicéw (opiekundw prawnych) - klucz

od placu zabaw pobiera sie na portierni szkoty.

Nauczyciel kazdorazowo decyduje o mozliwosci wejscia ucznia na urzadzenie zabawowe,

stosownie do wieku i rozwoju dziecka.

Podczas zabawy i éwiczen uczniowie majg obowigzek bezwzglednie wykonywac polecenia

nauczyciela.

Z urzadzen zabawowych nalezy korzysta¢ zgodnie z ich przeznaczeniem, a ponadto z uwagi na

bezpieczenstwo bawigcych sie, nalezy przestrzegaé nastepujacych regut:

e W poblizu urzagdzen zabawowych zabronione sg gry zespotowe i jazda na rowerze

e Zabronione jest wchodzenie na gérne elementy konstrukcji urzadzen zabawowych

e Zabronione jest korzystanie z hustawek, wazek przez wiecej niz jedno dziecko na jednym
siedzisku

Na placu zabaw obowigzuje zakaz:

e Zasmiecania terenu

e Dewastowania urzadzen

e Zaktdcania spokoju i porzadku publicznego

e Palenia ognisk oraz uzywania materiatéw pirotechnicznych i szkodliwych substancji
chemicznych

e Wprowadzania zwierzat

e Spozywania napojow alkoholowych lub innych srodkéw odurzajgcych

e Przebywania oséb nietrzezwych oraz palenia tytoniu

e Wchodzenia oséb w butach na obcasie

Dzieci nie mogg samowolnie oddalaé sie od miejsca zabaw.

W przypadku, gdy nauczyciel jest zmuszony opusci¢ miejsce zaje¢ (udzielanie pierwszej

pomocy) dzieci przerywajg zadanie, ktore wykonujg, schodzg z miejsca ¢éwiczen i czekajg na

nauczyciela w wyznaczonym miejscu.

10. Dyrektor szkoty nie odpowiada za wypadki zaistniate czasie wolnym od zajec.



Procedura Pomocy Psychologiczno - Pedagogicznej

1. Pomoc psychologiczno-pedagogiczna jest udzielana uczniowi ze wzgledu na jego indywidualne
potrzeby edukacyjne, wynikajgce w szczegdlnosci:
vz niepetnosprawnosci,

z niedostosowania spotfecznego,

z zagrozenia niedostosowaniem spotecznym,

ze szczegblnych uzdolnien,

ze specyficznych trudnosci w uczeniu sie (dysleks;ji),

z zaburzen komunikacji jezykowej (wady wymowy),

z przewlektej choroby,

z sytuacji kryzysowych lub traumatycznych,

z niepowodzen edukacyjnych,

z zaniedban srodowiskowych zwigzanych z sytuacjg bytowa ucznia i jego rodziny,
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z trudnosci adaptacyjnych zwigzanych z réznicami kulturowymi lub ze zmiang $rodowiska
edukacyjnego (powrdt zza granicy, zmiana szkoty),

<

z innych przyczyn uzasadniajgcych pomoc, nie uwzglednionych powyzej.

2. Pomoc psychologiczno-pedagogiczna jest udzielana z inicjatywy:

rodzicow/prawnych opiekundw ucznia,

wychowawcy, dyrektora, nauczyciela, specjalisty prowadzgcego z uczniem zajecia,
ucznia,

poradni psychologiczno-pedagogicznej,

pracownika socjalnego,

kuratora sgdowego,

LAY

asystenta rodziny.

3. Uczen wyraza potrzebe korzystania z pomocy psychologiczno-pedagogicznej poprzez zgtoszenie
tego wychowawcy lub innemu nauczycielowi .

4. Rodzic/prawny opiekun lub kazdy nauczyciel zgtasza wychowawcy potrzebe objecia ucznia
pomocg psychologiczno-pedagogiczng a wychowawca przekazuje te informacje dyrektorowi
szkoty.

5. W przypadku opinii poradni lub orzeczenia o potrzebie indywidualnego nauczania przy
planowaniu udzielania pomocy psychologiczno-pedagogicznej uwzglednia sie takze zalecenia
zawarte w orzeczeniach i opiniach.

6. Korzystanie z pomocy psychologiczno — pedagogicznej w szkole jest dobrowolne i nieodptatne.

7. Nauczyciele prowadzg obserwacje pedagogiczng w trakcie biezgcej pracy z uczniami majaca na
celu rozpoznanie u uczniéw trudnosci w uczeniu sie lub szczegdlnych uzdolnien.

8. Na podstawie wnioskdw z obserwacji nauczycieli oraz przeprowadzonych badan i dziatan
diagnostycznych nauczycieli specjalistow, wychowawca 1z zespotem nauczycieli planuje i
koordynuje udzielanie uczniom pomocy psychologiczno-pedagogicznej, ustala formy, okres ich
udzielania oraz wymiar godzin.

9. Wychowawca informuje rodzicow/prawnych opiekunéw o potrzebie objecia ucznia pomoca
psychologiczno — pedagogiczng, jej formach oraz terminach zajeé.



10.

11.

12.

13.

Rodzic, wyraza/ nie wyraza zgody na pomoc psychologiczno — pedagogiczng i sktada pisemne
osSwiadczenie w tej sprawie.

Pedagog w oparciu o ewidencje prowadzone przez wychowawcéw, koordynuje organizacje
pomocy psychologiczno — pedagogicznej.

Nauczyciele prowadzacy dodatkowe zajecia w ramach pomocy psychologiczno - pedagogiczne;j
zobowigzani s przynajmniej dwukrotnie w ciggu roku szkolnego ztozy¢ wychowawcy
informacje na temat efektywnosci udzielanej przez nich pomocy psychologiczno -
pedagogicznej i frekwencji ucznia na zajeciach, ktére odnotowujg w dzienniku pomocy
psychologiczno-pedagogicznej wraz z wnioskami.

Dla ucznia posiadajgcego orzeczenie o potrzebie ksztatcenia specjalnego pedagog i
wychowawca wraz z zespotem nauczycieli uczgcych, w terminie 30 dni od ztozenia w szkole
orzeczenia o ksztatceniu specjalnym, opracowuje IPET.



Procedury postepowania w sytuacji wykorzystania monitoringu szkolnego

Cel stosowania monitoringu wizyjnego w Szkole Podstawowej Nr 1 w Sandomierzu to zapewnienie

bezpieczenstwa uczniom, a takze pracownikom i wszystkim pozostatym osobom przebywajgcym

na terenie szkoty. Zarejestrowane sytuacje mogg byc¢ czesto jedynym dowodem konfliktu,

przestepstwa, gdy swiadkowie takich zdarzen nie chcg ,,zeznawad”, najczesciej w obawie o wtasne

bezpieczenstwo. Innym celem jest takze kontrola oséb wchodzacych na teren szkoty. Obok

zagrozen fizycznych w szkotach, pojawiajg sie zagrozenia wynikajace z pewnych patologicznych

zachowan samych uczniow.

1.

Dyrektor szkoty, pedagog, psycholog i nauczyciel, ma prawo wgladu do zapiséw monitoringu
w uzasadnionych przypadkach (kradziez, dewastacja mienia, zastraszanie, wejscie na teren
szkoty oséb niepowotanych, podejrzenie uzywania substancji psychoaktywnych, itp.);
Pokrzywdzony zgtasza sprawe do nauczyciela, pedagoga czy dyrektora szkoty, a ten,
po ustaleniu godziny i miejsca zdarzenia, moze positkowac sie zapisem monitoringu;

Rodzic nie moze zapoznac sie z zapisem kamery z okreslonego zdarzenia, lecz po podaniu daty,
miejsce i godzine zdarzenia dyrektor zleca przejrzenie zapisu odpowiednim pracownikom;
Dyrektor szkoty, pedagog, nauczyciel przedstawia rodzicowi zapis monitoringu w okreslonym
wczesniej terminie (zapis w dzienniku pedagoga);

Uczen szkoty, jako swiadek zdarzenia lub jego uczestnik, moze by¢ poproszony przez dyrektora,
pedagoga, nauczyciela o wskazanie na zapisie kamery zainteresowanych oséb, zjawisk;
Materiaty z monitoringu potrzebne w rozwigzaniu trudnych spraw, mogg by¢ przekazane policji
prokuraturze jako dowdd w sprawie.



Procedura postepowania w przypadku otrzymania telefonicznej informacji
o podtozeniu fadunku wybuchowego

1. Osoba odbierajgca informacje powinna postapi¢ wedtug nastepujacych zasad:
» Zachowac spokdj i nie wpada¢ w panike
* Wiaczy¢ urzadzenie rejestrujgce rozmowy, jezeli takie jest na wyposazeniu
* Powiadomié¢ Administracje Obiektu
* Powiadomié policje i specjalistyczne stuzby ratownicze

Zalecenia:
* Pozwoli¢ informatorowi (rozmdwcy) skonczy¢ bez przerywania
» Zanotowac (zapamietac) tres¢ wiadomosci

2. Dyrektor Szkoty po uzyskaniu informacji o zaistniatej sytuacji podejmuje dziatania:
* decyduje o wyznaczeniu strefy ochronnej w czesci zagrozenia obiektu
* decyduje o przeprowadzeniu czesciowej lub catkowitej ewakuacji oséb z obiektu
* kieruje ewakuacjg do czasu przybycia policji lub specjalistycznych stuzb ratowniczych

Z CHWILA PRZYBYCIA JEDNOSTEK POLICJI LUB SPECJALISTYCZNYCH StUZB RATOWNICZYCH
NALEZY:

* udzieli¢ biezgcych informacji

* zapewnic dostep do pomieszczen i urzadzen

* udostepnié plany obiektu, drég ewakuacyjnych, punktéw wytgcznikow nosnikéw energii

TELEFONY ALARMOWE:
POGOTOWIE RATUNKOWE 999
PANSTWOWA STRAZ POZARNA 998
POLICJIA 997
POGOTOWIE GAZOWE 992

ALARMOWY TELEFON KOMORKOWY 112



Procedura postepowania w przypadku awarii instalacji gazowej

W przypadku, gdy poczujesz ulatniajacy sie gaz, otwodrz szeroko drzwi i okna, zréb przeciag:

jak najszybciej zapewnij doptyw Swiezego powietrza.

1. Nie uzywaj otwartego ognia, nie zapalaj zapatek, zapalniczki.
2. Natychmiast zgas wszystkie zrédta ognia (piec, papierosa).
3. Nie witgczaj ani nie wytgczaj Swiatfa oraz urzadzen elektrycznych.
4. Nie uzywaj telefonu w zagrozonym wybuchem miejscu.
5. Jezeli to mozliwe zamknij zawdr przy gazomierzu (liczniku). Ponowne wiaczenie gazu
moze by¢ dokonane wyfacznie przez osobe uprawniona.
6. Poinformuj o zagrozeniu wszystkie osoby znajdujgce sie w jego strefie i natychmiast opus¢
pomieszczenie lub budynek.
7. Zawiadom natychmiast osoby odpowiedzialne za administrowanie budynkiem
8. Natychmiast zawiadom pogotowie gazowe tel. 992 lub, jesli to mozliwe Policje tel. 997
albo Straz Pozarng tel. 998.
Zalecenia:
* w zadnym przypadku nie wolno zatykaé kratek wentylacyjnych w pomieszczeniach
np. tazienkach i kuchniach.
* nie wolno samodzielnie przerabia¢, montowac i dokonywa¢ napraw instalacji urzadzen
gazowych.
» korzystaj z ustug specjalistéw posiadajacych odpowiednie kwalifikacje i uprawnienia.
» wszelkie odbiorniki gazu /termy, piece, kotty gazowe itp. /musza by¢ podtgczone
do kanatéw spalinowych /komina/.
* w miare mozliwosci wymien korzystajgc z ustug uprawnionego specjalisty stare urzadzenia
gazowe /kuchenki, piecyki gazowe/ na nowe, posiadajgc znak bezpieczenstwa.
* zabezpiecz licznik gazowy i zawory przed dostepem o0sdb niepowotanych, a w szczegélnosci
przed dzie¢mi.
* jesli to mozliwe wyposaz pomieszczenia, w ktorych znajdujg sie urzadzenia i instalacje
gazowe w domowe wykrywacze gazu /detektory/.
* corocznie dokonuj kontroli stanu instalacji i urzadzen gazowych, kanatéw wentylacyjnych
i spalinowych w pomieszczeniach, ktérych jeste$ wiascicielem lub wymagaj takiej kontroli
od administratora budynku. Kontrole takie mogg by¢ przeprowadzane wytgcznie przez
osoby posiadajgce odpowiednie kwalifikacje i uprawnienia.
TELEFONY ALARMOWE:
POGOTOWIE RATUNKOWE 999
PANSTWOWA STRAZ POZARNA 998
POLICJA 997
POGOTOWIE GAZOWE 992

ALARMOWY TELEFON KOMORKOWY 112



Procedura postepowania po ogtoszeniu ewakuacji

W PRZYPADKU OGLOSZENIA EWAKUAC)I NALEZY:

1. Powiadomi¢ pozostate osoby przebywajgce w zagrozonym rejonie, na danej kondygnacji.
Opusci¢ pomieszczenia udajgc sie korytarzem w kierunku wskazanym przez prowadzacego
ewakuacje i zgodnie z kierunkiem oznaczonym tablicami informacyjnymi.

3. W czasie trwania ewakuacji zachowac cisze i spokdj.

4. Poruszac sie szybkim krokiem bez podbiegania i wyprzedzania innych osdb.

5. Nie zatrzymywac sie, ani poruszaé w kierunku przeciwnym do kierunku ewakuacji.

6. Osoby wychodzagce na klatke schodowg natychmiast schodzg po stopniach
i spocznikach.

7. W czasie schodzenia szybko$é poruszania sie nalezy dostosowa¢ do oséb znajdujgcych
sie najnizej

8. Przyspieszenie tempa schodzenia moze nastgpi¢ jedynie w sytuacji, gdy przestrzen klatki
schodowej nie jest wypetniona osobami ewakuujgcymi sie

9. Przy ewakuacji grupami nalezy zachowac tacznos¢ wzrokowsg i stuchowg pomiedzy grupami

10. Przy silnym zadymieniu dréog ewakuacyjnych nalezy poruszaé sie w pozycji pochylonej starajac
sie trzymac gtowe jak najnizej ze wzgledu na to, ze w dolnych partiach pomieszczen i drég
ewakuacyjnych panowac bedzie mniejsze zadymienie. Usta i drogi oddechowe nalezy w miare
mozliwosci zastania¢ chustkg zmoczong w wodzie - sposéb ten utatwia oddychanie.

11. Podczas ruchu przez silnie zadymione odcinki drég ewakuacyjnych nalezy poruszac sie wzdtuz
$cian, by nie stracié orientacji co do kierunku ruchu.

TELEFONY ALARMOWE:

POGOTOWIE RATUNKOWE 999

PANSTWOWA STRAZ POZARNA 998

POLICIA 997

POGOTOWIE GAZOWE 992

ALARMOWY TELEFON KOMORKOWY 112



Procedura postepowania w przypadku otrzymania przesytki niewiadomego pochodzenia

1.  Nie dotykad listu lub paczki i nie wachad jej.

2. Paczki nie nalezy przemieszczaé. Nalezy pozostawic¢ jg na miejscu.

3. Upewnic sie, ze uszkodzona lub podejrzana paczka jest odizolowana i natychmiast ogrodzié¢
skazong powierzchnie.

4. Nie powodowaé ruchu powietrza w pomieszczeniu (wyfgczy¢ systemy wentylacji i
klimatyzacji, zamknac¢ okna).

5. Upewnié sie, ze wszystkie osoby, ktére dotykaty poczty umyty rece w wodzie uzywajgc
mydta.

6. Sporzadzi¢ liste oséb, ktére dotykaty listu lub koperty. Dotaczyc¢ te informacje i przekazaé je
do oséb kompetentnych.

7. Umiesci¢ wszystkie rzeczy, ktére mogty mie¢ kontakt z podejrzang paczka w worku foliowym
i rowniez udostepnic je do zbadania osobom kompetentnym.

8.  Tak szybko jak to mozliwe wzigé prysznic uzywajac starannie mydfa.

9. Bezzwlocznie powiadomi¢ przetozonych, policje, Straz Pozarng, Stacje Sanitarno-
Epidemiologiczna.

10. Po przybyciu wtasciwych stuzb nalezy bezwzglednie stosowad sie do ich zalecen.

TELEFONY ALARMOWE:

POGOTOWIE RATUNKOWE 999

PANSTWOWA STRAZ POZARNA 998

POLICIA 997

POGOTOWIE GAZOWE 992

ALARMOWY TELEFON KOMORKOWY 112



Procedura postepowania na wypadek pozaru

KAZDY, KTO ZAUWAZY POZAR, ZOBOWIAZANY JEST NIEZWL£OCZNIE:

1.

UL .

Powiadomi¢ o pozarze osoby znajdujgce sie w strefie zagrozenia.
Telefonicznie lub w inny sposéb zawiadomi¢ Straz Pozarng, podajac:
. gdzie sie pali - adres, nazwa obiektu, kondygnacja,

. co sie pali - mieszkanie, piwnica, dach, biuro,
. czy jest zagrozone zycie ludzkie,
. numer telefonu, z ktérego sie dzwoni oraz swoje nazwisko (po odtozeniu stuchawki

nalezy chwile odczeka¢, by umozliwi¢ ewentualne sprawdzenie wiarygodnosci zgtoszenia).
Powiadomi¢ administracje obiektu lub stuzbe dozorowania obiektu.
Przystgpi¢ do gaszenia pozaru podrecznym sprzetem gasniczym.
Udzieli¢ pomocy osobom poszkodowanym lub zagrozonym.
W miare mozliwosci zabezpieczy¢ mienie, dokumentacje itp. przed pozarem
i osobami postronnymi.

DO CZASU PRZYBYCIA STRAZY POZARNEJ akcja kieruje gtéwny uzytkownik obiektu, osoba przez
niego wyznaczona lub pracownik ochrony, wzglednie osoba najbardziej energiczna i opanowana;

TELEFONY ALARMOWE:

POGOTOWIE RATUNKOWE 999
PANSTWOWA STRAZ POZARNA 998
POLICJIA 997
POGOTOWIE GAZOWE 992

ALARMOWY TELEFON KOMORKOWY 112



Procedura postepowania w zwigzku z bezposrednim zagrozeniem atakiem terrorystycznym
zwigzanym z zajeciem obiektu lub przetrzymywaniem zaktadnikow

Nalezy starac sie opusci¢ o ile to mozliwe bez narazenia zycia strefe zagrozenia w pierwszych
chwilach ataku terrorystycznego.

W przypadku uniemozliwienia bezpiecznej drogi ucieczki podda¢ sie woli napastnika,
wykonujgc polecenia bez zbednej zwtoki.

Nie nalezy prowokowad wzrostu agresji napastnikdw poprzez gtosne zachowanie sie,
gwattowne przemieszczanie, grozby, ostrzezenia lub protesty pod ich adresem.

W dogodnych momentach nacisng¢ przycisk alarmowy lub w inny sposdb przekazac sygnaty
informacyjne o zdarzeniu.

Nalezy zapamieta¢ jak najwiecej szczegétdw mogacych zidentyfikowaé napastnikéw (ich
rysopis, ubidr, sposéb poruszania sie, cechy wymowy, zapamieta¢ miejsca w ktérych mogli
pozostawic¢ $lady linii papilarnych, obuwia oraz gdzie porzucili jakie$ przedmioty).

Nie podejmowac dzwonigcych telefonéw bez zgody napastnika.

Nie utrudnia¢ napastnikowi ucieczki, a na jego zgdanie bez po$piechu, ale rowniez bez
ostentacyjnego ociggania sie wykonywadé zlecone do wykonania czynnosci.

W zadnym wypadku nie dawa¢ do zrozumienia, iz zamaskowany napastnik zostat rozpoznany,
jako osoba nam znana.

W przypadku podjecia dziatarn, w zwigzku z akcjg terrorystyczng przez wyspecjalizowane
stuzby organdw panstwowych nalezy niezwtocznie zajgé pozycje (schowac sie za przedmioty,
pas¢ na podtoge) poza bezposrednig strefg starcia i nie poruszac¢ sie do czasu uzyskania
stosownego zezwolenia ze strony oséb interweniujgcych w akgji.

TELEFONY ALARMOWE:

POGOTOWIE RATUNKOWE 999
PANSTWOWA STRAZ POZARNA 998
POLICIA 997
POGOTOWIE GAZOWE 992
ALARMOWY TELEFON KOMORKOWY 112



8.
9.

Procedura postepowania na wypadek wystapienia kradziezy lub wymuszenia pieniedzy
lub przedmiotéw wartosciowych

Dziatania majgce na celu powstrzymanie i niwelowanie tego zjawiska winny zosta¢ podjete
bezzwtocznie;

Osoba, ktéra wykryta kradziez, winna bezzwtocznie powiadomi¢ dyrektora szkoty;

Nalezy przekazac sprawce czynu (o ile jest znany i przebywa na terenie szkoty) pod opieke
wychowawcy, pedagoga szkolnego, dyrektora lub wicedyrektora szkoty;

Nalezy zabezpieczyé dowody przestepstwa tj. przedmiotéw pochodzgcych z kradziezy lub
wymuszenia i przekazanie ich Policji;

Nalezy zazadaé, aby uczen przekazat skradziong rzecz, pokazat zawartos$¢ torby szkolnej oraz
kieszeni we wtasnej odziezy oraz przekazat inne przedmioty budzacych podejrzenie co do ich
zwigzku z poszukiwang rzeczg - w obecnosci innej osoby, np. wychowawcy klasy, pedagoga
szkolnego, psychologa, dyrektora Ilub innego pracownika szkoty (nalezy pamietaé,
ze pracownik szkoty nie ma prawa samodzielnie wykonaé czynnosci przeszukania odziezy ani
teczki ucznia. Moze to zrobié tylko Policja;

Wychowawca we wspoétpracy z pedagogiem szkolnym wustali okolicznosci czynu
i ewentualnych $wiadkdéw zdarzenia;

Dyrektor szkoty winien wezwac rodzicow (opiekundw prawnych) sprawcy i przeprowadzic¢
rozmowy z uczniem w ich obecnosci. Nalezy sporzadzi¢ notatke z tej rozmowy podpisang
przez rodzicéw;

Nalezy powiadomi¢ Policje;

Sprawca winien dokonaé zado$éuczynienia poszkodowanemu w kradziezy.

Otrzymanie przez ucznia prawomocnego wyroku ukornczenia postepowania karnego

1. Po otrzymaniu zawiadomienia z sadu o prawomocnym ukonczeniu postepowania karnego
wobec ucznia dyrektor szkoty niezwtocznie na posiedzeniu Rady Pedagogicznej winien
przedstawic tres¢ zawiadomienia.

2. Rada Pedagogiczna moze podjgé decyzje o skresleniu ucznia z listy ucznidw. Nastepnie

dyrektor szkoty powiadamia o decyzji Rady Pedagogicznej rodzicéw.

3. Dyrektor - na podstawie przepiséw kodeksu postepowania administracyjnego oraz
po uzyskaniu opinii samorzadu uczniowskiego - wydaje decyzje o skresleniu ucznia z listy
uczniow szkoty.



Procedura postepowania na wypadek wystgpienia agresywnych zachowan w szkole

Agresja fizyczna

1.

Nalezy bezzwtocznie podjgé dziatania majace na celu powstrzymanie i wyeliminowanie tego
zjawiska. Obowigzkiem kazdego pracownika szkoty, ktéry zaobserwowat atak agresji fizycznej
lub zostat o nim poinformowany jest przerwanie tego zachowania. Pracownik szkoty powinien
W sposob stanowczy i zdecydowany przekazac¢ uczestnikom agresji, ze nie wyraza zgody na
takie zachowanie. Nalezy méwié dobitnie, gtosno, stanowczo, uzywacé krétkich komunikatéw.
W razie potrzeby nalezy zadbad o uniemozliwienie dalszego kontaktu miedzy uczniami.

Nalezy powiadomi¢ pielegniarke szkolng (jesli taka jest w szkole), pedagoga/psychologa i
dyrektora szkoty oraz powiadomié¢ wychowawce/éw oraz rodzicow (opiekunéw prawnych)
agresora i ofiary.

W przypadku zagrozenia zycia (stan nieprzytomny) - pielegniarka, pedagog/psycholog Iub
dyrektor szkoty wzywa natychmiast karetke pogotowia, nawet bez uzyskania zgody rodzicéw
(opiekunéw prawnych).

Opieke nad uczniem podczas udzielania pomocy medycznej, ale bez mozliwosci udzielenia
zgody na operacje, sprawuje osoba wyznaczona przez dyrektora szkoty. Decyzje o dalszym
leczeniu dziecka podejmujg rodzice (opiekunowie prawni) poszkodowanego.

Pedagog szkolny/psycholog szkolny i wychowawcy klas przeprowadzajg rozmowy z rodzicami
(opiekunami prawnymi) obydwu stron oraz ze sprawca i ofiarg. Z rozmoéw sporzgdzajg notatke.

Pedagog/psycholog szkolny powinien udzieli¢ pomocy terapeutycznej ofierze przemocy,
wskazaé, jak nalezy rodzi¢ sobie w kontaktach z innymi,

W przypadku agresji fizycznej poczucia bezpieczenstwa i wsparcia wymagajg réwniez
Swiadkowie ataku. Nalezy przeprowadzi¢ rozmowe ze Swiadkami przemocy, wyjasni¢ im
pojecie agresji, przypomnieé¢ normy i zasady reagowania na przemoc, ustali¢ dziatania
w podobnych przypadkach.

8. W przypadku wszczynania kolejnych atakéw przez agresora, z widocznymi skutkami
pobicia - szkotfa kieruje sprawe na Policje, od postepowania ktdrej zalezg dalsze losy sprawcy
przemocy. Wobec agresora stosuje sie konsekwencje przewidziane w statucie i/lub
regulaminie szkoty.

Agresja stowna

1.

Nalezy bezzwtocznie podja¢ dziatania majgce na celu powstrzymanie i wyeliminowanie tego
zjawiska

Nalezy powiadomi¢ wychowawce klasy i/lub dyrektora, pedagoga/psychologa. Wychowawca
(pedagog lub psycholog) przeprowadza rozmowe z uczniem majgcg na celu wyjasnienie

okolicznosci zdarzenia. Rozmowe z ofiarg i agresorem nalezy przeprowadzi¢ osobno.

Wychowawca (pedagog/psycholog) przeprowadza rozmowe ze sprawcg i ofiarg w celu
ustalenia okolicznosci zdarzenia, ustala wraz ze sprawcg forme zadosc¢uczynienia.



4.

O zaistniatym zdarzeniu nalezy poinformowac rodzicow/opiekunéw prawnych uczestnikow
zdarzenia.

Pedagog/psycholog szkolny powinien udzieli¢ pomocy terapeutycznej ofierze przemocy,
wskazaé, jak nalezy rodzié sobie w kontaktach z innymi,

W przypadku agresji fizycznej poczucia bezpieczenstwa i wsparcia wymagajg rowniez
Swiadkowie ataku. Nalezy przeprowadzi¢ rozmowe ze $wiadkami przemocy, wyjasni¢ im
pojecie agresji, przypomnie¢ normy i zasady reagowania na przemoc, ustali¢ dziatania w
podobnych przypadkach.

W powaznych przypadkach np. uzyskania informacji o popetnieniu przestepstwa $ciganego
z urzedu lub przestepstwa sciganego na wniosek poszkodowanego powiadamiana jest Policja.

Wobec ucznia przejawiajgcego zachowania agresywne stosuje sie konsekwencje przewidziane
w statucie szkoty.



